
填寫 IR56E 表格範本 – 只適用於新聘僱員 
填表前，請瀏覽税務局網頁 www.ird.gov.hk 。 

須依照僱
員的身分
證明文件
填寫中英
文全名。

請詢問該僱
員是否已獲
入境事務處
發給香港身
分證。如在
交表後，僱
員才獲發香
港身分證，
請盡快通知
税務局他的
香港身分證
號碼。

須填寫僱員
開始受僱的
日期。

請參看已
填妥的
IR56B 表
格範本。

如僱員可行
使股份認購
權的期限在
開始受僱於
香港工作前
仍未屆滿，
則須填寫第
13 項，並另
紙提供有關
詳情。

補加資料 
1. 就如何填報僱員的各種收入及房屋福利的詳情，請瀏覽本局網頁，税務資料＞僱主＞

僱員薪酬。

2. 請使用最新版本的 IR56E 表格。

3. IR56E 表格可從税務局網頁直接下載或透過「表格傳真服務」(2598 6001)索取(表格必
須以白色 A4 紙張列印)。你亦可以 IR6163 表格向本局索取有關表格。

4. 僱主必須遞交簽妥的表格正本。税務局不接納以影印本／圖文傳真本／掃描本交回的
表格。

5. 僱主亦可使用僱主電子報税服務申報僱員的薪酬。詳情請瀏覽本局網頁，電子服務＞
填報僱主報税表格的電腦格式。

 - 須由東主（如

屬獨資經營

業務）、首合

夥人（如屬合

夥業務）、公

司秘書／經

理／董事／

投資經理（只

適用於開放

式基金型公

司）／ 臨時

清盤人或清

盤人（如屬法

團）、主要職

員（如屬團

體）或非居港

人士的代理

人簽署。

- 不接受他人

代簽或以圖

章／打印形

式取代簽署。 

填寫最新
地址。提醒
僱員如更
改通訊地
址，須於一
個月內直
接通知税
務局。

https://www.ird.gov.hk/
https://www.ird.gov.hk/chi/tax/ere.htm#a03
https://www.ird.gov.hk/chi/tax/ere.htm#a03
https://www.ird.gov.hk/chi/paf/for.htm#er
https://www.ird.gov.hk/chi/tax/err.htm
https://www.ird.gov.hk/chi/ese/erc.htm
https://www.ird.gov.hk/chi/ese/erc.htm

