
管理服务代理人



商业税务网站

背景资料

(i) 谁是服务代理人？

服务代理人是指在商业税务网站下被委任的税务代表、公司秘书、服务提供者及／或管理不属法团的第4AA部实体的人（只限处

理支柱二事宜）。

(ii) 谁可以委任服务代理人？

只有公司的BTP帐户管理员可以委任服务代理人代表公司，使用税务代表网站（TRP）的服务。
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商业税务网站

背景资料

(iii) 公司可以指派哪些类型的服务给其服务代理人？
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服务代理人类型 可以指派的服务

税务代表 利得税事宜

物业税税务事宜

雇主事宜

居民身分证明书

支柱二事宜

服务提供者 提交利得税报税表

提交补足税通知／报税表

公司秘书 商业登记事宜

居民身份证明书

管理不属法团的第4AA部实体的人（只限处理支柱二事
宜）

支柱二事宜



商业税务网站

开始

管理服务代理人的用户指南

本用户指南将示范如何管理服务代理人，例如如何查看、

新增和移除服务代理人，以及更新服务代理人资和指定服

务。

系统设有两种登入方法：

透过智方便登入

本用户指南将示范透过智方便登入。

1

输入你的用户名称和通行密码2

2

1
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商业税务网站

使用你手机内的智方便应用程式扫描二维码
即可以登入智方便。

登入智方便

管理服务代理人的用户指南

1

1

登入成功。2

2
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商业税务网站

管理服务代理人的用户指南

登入商业税务网站后，你将看到已委任你为其 BTP帐户

管理员或 BTP授权用户的BTP公司。

如果你只为一家BTP公司服务，你将不会看到此页面，并

直接进入至该BTP公司的「网上服务」选单。

请从清单中点选这次要处理的「BTP公司」。你亦可以商

业登记号码或公司名称搜寻该BTP公司。

只有 BTP帐户管理员有权使用「管理服务代理人」功能。
1

选取你为BTP帐户管理员的「BTP公司」1
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商业税务网站

管理服务代理人的用户指南

1

然后，于网上服务选单中，选择「管理BTP
公司帐户」。

1
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商业税务网站

管理服务代理人的用户指南

1
然后，于子选单中，选择「管理服务代理
人」。

1
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管理服务代理人的用户指南

之后，你将看到有关BTP公司的服务代理人名单。

1 若要切换到不同的公司以管理其服务代理人，
点击「选择BTP公司」。

1

2

3

若要新增服务代理人，请按「新增服务代理
人」。

2

查看指定代理人的详细资料，点击页面上的
特定服务代理人纪录。

3
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商业税务网站

管理服务代理人的用户指南

点击特定服务代理人记录后，你将看到BTP公司资料、服

务代理人详情、及其身分和指定服务。

1

如有需要，你可点击「修改」以更改服务代
理人，其身分及指定服务。

1

2

你亦可以点击「移除」以删除该服务代理人
纪录。

2
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商业税务网站

管理服务代理人的用户指南

在「指定身分及服务」这部分。如果勾选相关方格，则使用该网上服务的权限已

指派给该服务代理人，而该服务代理人已被授权代表该BTP公司处理该服务事宜。

你可以取消勾选方格以移除已授权的服务。你可以输入与服务事宜相关的参考编

号（如果现在有的话）。

1

点击「确认」以确认更改。

2

请注意，「公司秘书」的部分仅在「法团」个案下出现。对于非「法团」的 BTP 

公司，你将不会在此节看到「公司秘书」的部分。

若要变更为另一间服务代理人，输入新的商业登记号码（BRN）及分行号码。分

行号码可选填。然后点击「搜寻」，系统将从本局纪录中检索与输入的商业登记

号码及分行号码相对应的公司名称，并显示在萤幕上。如果显示的公司名称不正

确，请检查输入的商业登记号码及分行号码是否正确。对服务代理人所做的任何

更新，都将取代现有记录。

3
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商业税务网站

管理服务代理人的用户指南

12

在「指定身分及服务」的部分，以下有关支柱二事宜的服务代理人可供选择：

请注意，「管理不属法团的第4AA部实体的人（只限处理支柱二事宜）」的部分

仅在不属法团的个案下出现。对于属法团的BTP公司，你将不会在此节看到「管理

不属法团的第4AA部实体的人（只限处理支柱二事宜）」的部分。

服务代理人的类别 可供委任的服务

税务代表 支柱二事宜

服务提供者 提交补足税通知／报税表

管理不属法团的第4AA部实体的人
（只限处理支柱二事宜）

支柱二事宜



商业税务网站

管理服务代理人的用户指南

已更新服务代理人资料。

1

点击「继续」查看最新纪录。1
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管理服务代理人的用户指南

现在，我们示范如何移除服务代理人。

1

点击「移除」。1
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管理服务代理人的用户指南

如需移除服务代理人

1
请点击「是」进入下一步。否则，请点击
「否」。

1

当服务代理人被移除，所有相关的服务事宜都会被删除。

在这情况下，税务代表 – 利得税事宜及服务提供者 – 填

写利得税报税表都会被删除。

如你只想移除其中一项服务事宜，请使用「修改」功能。
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管理服务代理人的用户指南

已移除服务代理人。

1

点击「继续」查看最新纪录。1
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管理服务代理人的用户指南

现在，我们示范如何新增服务代理人。

1

点击「新增服务代理人」。1
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管理服务代理人的用户指南

若要新增服务代理人，流程与先前提到的修改服务代理人

资料的过程大致相同，包括输入商业登记号码及分行号码，

以及勾选方块以指定该服务代理人的身分及服务范围。

请注意此委任将取代所选服务的任何现有委任。

输入商业登记号码及分行号码，並點擊「搜
尋」。

1

勾选方块。2

点击「确认」以确认新增。3
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管理服务代理人的用户指南

完成更新流程后，页面会显示确认书。

3

如果你想列印确认书，请点选「列印」。1

2
1

如果你想储存确认书，请按「保存」。2

按「继续」以查看最新的服务代理人纪录。3
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管理服务代理人的用户指南

1

点击「选择BTP公司」后，你将被转往BTP
公司清单以选择另一间BTP公司。

1
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管理服务代理人的用户指南

1

点击「继续」以切换到该公司。1
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