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10 环保报告

环保管理政策

税务局致力提供绿色工作间，在部门运作上秉持注重环保和负责任的态度。由于本局的工作大都是在

办公室内进行，因此节省耗用能源和纸张，仍然是本局的主要环保目标。为此，本局一直努力藉以下

措施保护环境∶ 

•	 确保部门的运作均遵守有关的环境保护条例； 

•	 采用环保的内部管理方法，例如避免、减少及控制日常工作方式引起的环境污染或资源浪费； 

•	 规定承办商采用有效的环保管理制度和污染管制措施； 

• 采用环保产品，如节能影印机、不含水银的电池、无铅汽油、附有环保标签或能源效益标签的产品

等； 

•	 确保全体员工认识本局的环保管理政策，并为关注环保的人员提供充足的资讯；以及 

•	 为员工举办环保管理训练课程及工作坊，提高他们的环保意识，并鼓励他们参与环境保护计划。

环保管理和推广环保意识

环保管理

本局设有环境及档案管理委员会，由部门秘书 ( 亦即部门环保经理 ) 担任主席，成员包括局内各科别的

环保主任。委员会旨在向员工征求环保建议、制订环保政策的方向和发出办公室环保指引，并通知员

工局内最新推行的环保措施。由委员会委任的分层环保大使，协助环保经理在各楼层推广环保意识和

推行环保计划。

环保教育

为提高员工的环保意识，本局采取了多项措施，包括∶ 

•	 在布告板上展示环保的资讯； 

•	 在有关设施附近张贴告示和加上标签，提醒员工节约能源；
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•	 把最新的环保资讯上载到税务局内联网的「环保角」；以及 

• 定期利用电子邮件及员工通讯《税声》传递实用而可行的「环保贴士」，以推动员工养成环保的生

活习惯。

税务局体育会亦不时举办郊游远足活动，协助向员工推广环保意识和健康生活方式。

2016-17 的环保表现

税务局既顾及运作需要，亦努力承担环保和社会责任。本局力求节约能源、减少用纸、尽量减废和鼓

励废物循环再造，致力提供健康的工作环境，确保室内空气质素良好。

节约能源

本局积极节约能源，在年内推行各项节能和减少用水量的措施，包括∶ 

•	 把分组式灯掣改为独立式开关； 

•	 将灯光减至基本照明所需光度； 

• 规定在午膳时间和下班时最后离开办公室的员工，必须确保电灯和电力设施∕电器均已关上，而该

等设施及电器在不使用时亦须关上； 

•	 调节时间掣，在星期六、日及假日关掉走廊和升降机大堂的电灯； 

•	 在洗手间安装自动感应水龙头，减少用水量； 

•	 使用节能的电脑、光管、发光二极管灯及其他节能电器； 

•	 规管在办公室内使用个人电器； 

•	 维持室内空调温度在摄氏 25.5 度；以及 

•	 鼓励在有需要时使用电风扇来改善空气流通。

本局会继续推行这些节约能源措施。
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坚守 3R 原则

本局在使用物料上继续坚守 3R 原则，即「物尽其用、废物利用、循环再用」。

减少耗用纸张和废纸再用

在本年度，本局为减少纸张的耗用量，执行了下列具体措施： 

• 鼓励员工尽量减少影印；使用再造纸代替原木浆纸；以双面列印模式进行打印和影印；以及善用废

纸空白的一面； 

•	 利用「电子处理假期申请系统」处理假期申请； 

•	 重用信封和档案夹等文具； 

•	 避免使用传真面页，以及利用废纸空白的一面列印收到的传真文件； 

•	 鼓励以电子邮件等无需使用纸张的方法对内和对外通讯； 

• 把各类内部资讯，例如通告、行政训令、职员手册、培训及参考资料、指引、月报、会议记录等上

载到内联网，以便更新和进行联机检索；以及舍弃以往员工各自保留文件纸张副本的做法； 

• 不时检讨是否有需要印制各式定期报告；定期复核外发信件的分发名单，以及检讨传阅文件的纸张

印本数量； 

•	 鼓励员工在联机查询时，使用多重画面功能列印； 

•	 以范本或衬印技术取代预先印制表格的做法； 

•	 使用电脑输出报表联机检索系统检视报告，以减少印刷纸张式电脑报告； 

• 鼓励公众利用「税务易」以电子方式提交报税表，以及使用本局在「香港政府一站通」网站提供的

电子服务；以及 

•	 上载为雇主而设的网上税务讲座，省却印制邀请信、入座证和讲义，以减少耗用纸张。

废物回收

本局鼓励所有员工参与废物回收计划。税务大楼各层的当眼处已放置回收袋和回收箱，收集三类可

循环再造的废物，即纸张、铝罐和胶樽。税务大楼地下的升降机大堂亦放置了供收集玻璃樽的回收
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箱。此外，本局亦收集用完的打印机碳粉盒，供循环再造。年内，本局回收了  391,974 公斤废纸、

248 公斤铝罐、108 公斤胶樽、144 公斤玻璃樽及 11,426 个用完的打印机碳粉盒。

无烟工作间

税务大楼自 1996 年起已划为禁止吸烟区。自 2007 年起，法例规定所有室内工作间均须禁烟。本局在

办公室当眼位置展示禁烟标志，并定期传阅通告，提醒员工保持无烟工作环境的重要性及为访客提供

环保和健康的公众地方。

室内空气质素

本局极为重视良好的室内空气质素。年内，机电工程署委讬承办商为税务大楼的办公室进行全面性的

室内空气质素测量。税务大楼在 2016 年 9 月继续获发「室内空气质素检定证书 ( 良好级 )」，证明本

局的办公室在这方面完全符合标准。

新措施及目标

税务局致力提高环保成效。为此，本局会制定新的环保措施和目标，并且检讨已实行的环保措施的效

益。本局会继续广泛利用内联网和部门网站，优化各项电子办公室设施；亦会继续致力推广在采购过

程中尽量选购环保产品，并减少耗用资源，包括电源和纸张。
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